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工伤事故备案

基础信息

事项名称 工伤事故备案 日常用语 工伤事故，备案 事项类型 公共服务

承诺办结时
限

1
（工作日）

法定办结时
限

1
（工作日）

到办事现场
次数

0

必须现场办
理原因

无 办件类型 即办件 是否告知承
诺制

否

实施主体 普宁市人力资源和社会保
障局

实施主体性
质

法定机关 是否进驻政
务大厅

是

是否支持物
流快递

是 是否支持预
约办理

是 在线预约地
址

http://wsbs.jieyang.g
ov.cn/wap/queue/ind
ex.do

实施编码 11445281588281455A
4002014007001

业务办理项
编码

无 办理形式 窗口办理,快递申请,网上办
理

基本编码 002014007001 联办机构 无 事项版本 11

实施主体编
码

11445281588281455A 网办深度 IV级 委托部门 无

跨域通办

通办类型 通办区域 通办形式

跨省通办 全部境内地区 全程网办

跨境通办 台湾省、香港特别行政区、澳门特别行政
区

全程网办

省内通办 广州市、韶关市、深圳市、珠海市、汕头
市、佛山市、江门市、湛江市、茂名市、
肇庆市、惠州市、梅州市、汕尾市、河源
市、阳江市、清远市、东莞市、中山市、
潮州市、揭阳市、云浮市

全程网办

市内通办 榕城区、揭东区、揭西县、惠来县、大南
海石化工业区、普宁市、粤东新城管委会
、大南山侨区、普宁华侨管理区、揭阳空
港经济区、揭阳产业转移工业园

全程网办

审批信息

广东政务服务网

1下载日期: 2025-7-15

https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v2/branch-hall?orgCode=588281455
http://wsbs.jieyang.gov.cn/wap/queue/index.do


行使层级 县级 权力来源 无

审批服务形
式

网上办,就近办,一次办,马上办 业务系统 广东省集中式人力资源和社会保障一体化信息系
统

审批结果

无

受理范围

服务对象 自然人,企业法人,事业法人,社会组织法人,非法人企业,行政机关,其他组织

面向自然人
事项主题分
类

社会保障（社会保险、社会救助）

面向自然人
地方特色主
题分类

无

面向法人事
项主题分类

社会保障

面向法人地
方特色主题
分类

无

受理条件

用人单位应当在职工发生事故伤害或者按照职业病防治法规定被诊断、鉴定为职业病后的第一个工作日，通知社会保险行政部门及社
会保险经办机构，进行事故伤害登记。

办理流程

网上办理流程

第一步：申请人网上填报《广东省事故伤害（职业病）登记表》；第二步：备案成功，告知其工伤认定所需要的材料和时限
。

线下办理流程

填报《广东省事故伤害（职业病）登记表。

材料清单

广东政务服务网

2下载日期: 2025-7-15



序号 材料名称 材料依据 材料形式 材料要求 材料下载 其他信息

1 广东省事故伤害（职业病）登
记表

原件：1 
复印件：0 
纸质

必要
其他要求：
材料类型：申请表格
文书

材料形式：纸质

是否免提交：否

空白表格  
示例样本 

来源渠道：申请
人自备 

说明： 已关联电子证照  表示该材料已关联电子证照 该材料免提交  表示该材料可以免提交，办事无需提交原件

温馨提示：空白表格和示例样本文件请在原办事指南页上下载。





收费项目信息

不收费

设定依据

设定依据
1

法律法规名称 《广东省工伤保险条例》（2019年）

依据文号 广东省第十三届人民代表大会常务委员会公告第37号

条款号 第十二条

颁布机关 广东省人民代表大会常务委员会

实施日期 2019-07-01

条款内容 第十二条 用人单位应当在职工发生事故伤害或者按照职业病防治法规定被诊断、鉴定为职业病后
的第一个工作日，通知参加工伤保险所在地市、县（区）社会保险行政部门及社会保险经办机构
，并自事故伤害发生之日或者按照职业病防治法规定被诊断、鉴定为职业病之日起三十日内，向
参加工伤保险所在地市、县（区）社会保险行政部门提出工伤认定申请。遇有特殊情况，经报社
会保险行政部门同意，申请时限可以适当延长。 用人单位未按照前款规定提出工伤认定申请的，
该职工或者其近亲属、工会组织自事故伤害发生之日或者按照职业病防治法规定被诊断、鉴定为
职业病之日起一年内，可以直接向用人单位参加工伤保险所在地市、县（区）社会保险行政部门
提出工伤认定申请；未参加工伤保险的，向用人单位生产经营所在地市、县（区）社会保险行政
部门提出工伤认定申请。

设定依据
2

法律法规名称 关于印发工伤保险经办规程的通知

依据文号 人社部发[2012]11号

条款号 第五十三条

颁布机关 人社部

实施日期 2012-02-06

条款内容 职工发生事故伤害，用人单位可通过电 话、传真、网络等方式及时向业务部门进行工伤事故备案
，并根据事故发生经过和医疗救治情况，填写《工伤事故备案表》。

法律救济

行政复议 行政诉讼

广东政务服务网

3下载日期: 2025-7-15

http://www.gd.gov.cn/zwgk/wjk/zcfgk/content/post_2523998.html
http://www.gd.gov.cn/zwgk/wjk/zcfgk/content/post_2724577.html


咨询方式与监督方式

办理窗口

普宁市政务服务中心综合窗口
办理地点：普宁市政务服务中心一楼中心综合窗口
办公电话：0663-2232472
办公时间：法定工作日早上8：35-11：55，下午2：35-5：30
位置指引：乘坐公交车在市房管局下车

部门：普宁市司法局
地址：普宁市流沙北街道广达建设路
电话：0663-2911736
网址：

部门：揭阳市榕城区人民法院
地址：揭阳市榕城区天福路东凤港村前
电话：0663-8691570
网址：

咨询电话
：

0663-2225225 投诉电话
：

0663-2225505

广东政务服务网
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